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Stel l enaussc h rel b ung Verbandsgemeinde Rodalben

Die Verbandsgemeindeverwaltung Rodalben sucht zum n&chstmaoglichen Zeitpunkt

eine Sachbearbeiterin / einen Sachbearbeiter
fir das Personalbtiro (m/w/d).

Es handelt sich um eine unbefristete Vollzeitstelle.

Ihr Aufgabengebiet umfasst u.a.:

e Bearbeitung der Personalangelegenheiten der Beamten, Angestellten und Arbeiter

e Vollzug von Tarifanderungen

e Beratung der tbrigen Organisationseinheiten in arbeits-, dienst- und
personalvertretungsrechtlichen Fragen

e Haushaltsangelegenheiten der Personalverwaltung, Stellenpléane der Gemeinden,
Ruckstellungen und Interne Leistungsverrechnungen
Fortbildung, Ausbildungsplane, Praktikanten

o Arbeitsschutz und Arbeitssicherheit, Betriebliches Gesundheitsmanagement,
Betriebliches Eingliederungsmanagement

e Versicherungsmanagement

Wir erwarten:

¢ eine Laufbahnbeféahigung fir den gehobenen nichttechnischen Verwaltungsdienst
oder einen erfolgreich abgeschlossenen Angestelltenlehrgang Il

¢ Mehrjahrige Berufserfahrung in der Kommunal- oder Landesverwaltung

¢ idealerweise Erfahrung in der Personalsachbearbeitung, insbesondere in der
offentlichen Verwaltung sowie Kenntnisse im Arbeits-, Beamten- und Tarifrecht

¢ eigenverantwortliche und strukturierte Arbeitsweise

e ausgepragte Kommunikationsfahigkeit in Wort und Schrift

¢ ein hohes Mal3 an Verantwortungsbewusstsein, Engagement und Belastbarkeit

Wir bieten:

e Dbei Vorliegen der fachlichen und personlichen Voraussetzungen eine Besetzung der
Stelle im Beamtenverhaltnis bis Besoldungsgruppe A1l LBesG oder im
Beschaftigungsverhdltnis in Entgeltgruppe 9b TV6D

ein vielseitiges und anspruchsvolles Aufgabengebiet

betriebliche Altersvorsorge

Fort- und Weiterbildungsmdglichkeiten

gleitende Arbeitszeiten

Moglichkeit des Jobrad-Leasings

Ihre Bewerbung mit den dblichen Unterlagen richten Sie bitte bis spatestens 07. Juni 2024
als zusammenhangende PDF-Datei vorzugsweise per E-Mail an: personal@rodalben.de



mailto:personal@rodalben.de

oder schriftlich an:

Verbandsgemeindeverwaltung Rodalben
Fachbereich Personal

Am Rathaus 9

66976 Rodalben

Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei gleicher Eignung und Befahigung bevorzugt
bertcksichtigt.

Fir weitere Auskiinfte steht lhnen Frau Anstett unter der Telefonnummer 06331/234-122
gerne zur Verflugung.

Mit der Ubermittlung Ihrer Bewerbung erklaren Sie sich mit unserer
Datenschutzerklarung einverstanden. Diese kdnnen Sie auf unserer Internetseite:
www.rodalben.de/datenschutz einsehen.



http://www.rodalben.de/datenschutz

